CEPHAS

CENTRO DE EDUCACAO PROFISSIONAL
HELIO AUGUSTO DE SOUZA

Cronograma das AgGes a serem realizadas no inicio de 2021 - DIRETORIA CEPHAS

DIVISAO DE EMPREGABILIDADE - DE

Acles Janeiro Fevereiro OBS.:

Implantac¢do do conceito de Centro de Inovacao na
Unidade Norte

Admissdo dos Adolescentes da DECA (15 anos)

Reforgar o Banco de dados dos Alunos para uso das
ferramentas tecnoldgicas e o fornecimento de chip de
dados para os adolescentes da Divisao;

Implantag¢do do setor de Controle académico da Divisdo
de Empregabilidade

Implantac¢do da sala Google na Unidade Eugénio de Melo

Viabilizar a estrutura de retorno dos alunos para as aulas Previsao
presenciais quando a mesma for autorizada; em
02/02/21
Reunido com os pais dos adolescentes transferidos 22 Quinzena
de Janeiro

Retomada das entregas de atividades
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CEPHAS

CENTRO DE EDUCACAO PROFISSIONAL
HELIO AUGUSTO DE SOUZA

Inicio das atividades - Atividades remotas com os 04/01
profissionais

Inicio das atividades - Retorno dos profissionais na 25/01
Unidade

Acompanhamento do processo de ensino hibrido
(blended learning) no Itinerario Formativo da DE;

ITINERARIO FORMATIVO DIVISAO DE - DIVISAO PEDAGOGICA CEPHAS

(Equipe Técnica e Professores/Educadores FUNDHAS)

Planejamento de acordo com o Plano de Curso de cada 438
FASE do Itinerario Formativo - 12 semestre de 2021 junto
aos Professores e Educadores

Estruturar o SOPHIA 12 semestre de 2021 para os 4a8
registros pedagdgicos dos adolescentes

Estruturar Drive com os documentos do Diario de Classe 11a15
12 Semestre de 2021 para o langcamento dos dados pelos
professores e educadores

Montar a estrutura do Google sala de aula para viabilizar | 11 a 15
a comunicagdo sincrona e assincrona entre os professores
e educadores e os adolescentes

Semana Pedagodgica 25a27

Formagao para equipe de professores e educadores - 4 a29 1a26
HTPC - por Grupo de formacao 22 feiras, 32 feiras e 42

feiras

Acompanhamento das atividades dos educadores e 4 a29 1a26

professores (HTPI) e montagem de material para os
adolescentes por pares de componentes curriculares
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CEPHAS

CENTRO DE EDUCACAO PROFISSIONAL
HELIO AUGUSTO DE SOUZA

DIVISAO DE INTEGRACAO ESCOLA EMPRESA - DIEE

Ac¢oes Janeiro

Fevereiro

o8BS

Processo de matricula para os
cursos técnicos do CEPHAS

O procedimento devera ser
reajustado em razdo da
pandemia e da necessidade
de maior distanciamento
social.

Matriculas dos cursos técnicos do | 18, 19, 22 e 27 de
CEPHAS janeiro

Iniciar o processo de contratacdo
de aprendizes

A contratacdo de  abril
aumentara de 25 contratos
(hoje) para 179 aprendizes.

DIVISAO ADMINISTRATIVA

Ac¢oes

Janeiro

Fevereiro OBS

Aquisicao de um novo aparelho de telefonia para
aumento de ramais e atendimento

Troca do sistema de atendimento de voz no PABX

Construcdo de abrigo desmontdvel para o Curso de
Técnico em Edificagdes.

Manutencgdo preventiva de caixas d'agua.

Manutencdo do jardim e poda de grama.

Finalizacdo da reforma e revitalizacdo do CEPHAS que
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CEPHAS

CENTRO DE EDUCACAO PROFISSIONAL
HELIO AUGUSTO DE SOUZA

porventura ndo tenham sido concluidas em 2020.

SECRETARIA ACADEMICA

Ac¢oes Janeiro Fevereiro Outros (0]:13
Rematricula (online) dos cursos Técnicos 04 a 15
fazer a Programacao Sophia
Evento de Matriculas “novos” 12 chamada 18 e 19 Recepcdo e
22 chamada 22 Conferéncia
32 chamada 27 docs
Encerramento das aulas ref.semestre 22/2020 30/01/21
Providéncias:
-Documentos para o Conselho de Classe -01e02
-Publicagdo Resultado do Conselho de Classe -05
-Recursos Resultado do Conselho de Classe -08 e 09
Rendimento Escolar (turmas 22/2020)-aguardar até 10/02
abertura-SED - Apds Public.Conselho de Classe
Matriculas Técnico: Turmas 12/2021
Sistema Sophia
-depois do evento 12chamada -20e 21
-depois do evento 22chamada -23
-depois do evento 32chamada -28
Técnico: Confirmagdo de matriculas Sophia 05 Apds Res.
turmas em “andamento” Conselho
Renovacdo de matriculas retidos, Trancamentos e 08 a 19
Dependéncias
Dispensa de Componente 08 a 19
Adaptacédo de curriculo 08a19
Inicio da aulas 08/02: Providéncias
-E-Passe Presenca e confirmagdo de Cadastro -05 a 08 p/Aulas
-Crachds -05a 08 presenciais
-Senhas WEB gerar e distribuir aos alunos -05 a 08
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CEPHAS

CENTRO DE EDUCACAO PROFISSIONAL

HELIO AUGUSTO DE SOUZA

Diario de Classe- Providéncias

-Gerar Lista de Chamada -05a 07

-Didrio fisico (Reg. Desempenho, carébmetro, Lista -05 a 07

de alunos etc)

SED - Matriculas - apds matriculas no Sophia 08 a 26

SISTEC - alunos “novos” 12 médulo - apds 08 a 26 P/Registro

, . Eventos ainda

matricula no Sophia N30 est inserida
no sistema
problemas
Técnicos turma
ainda ndo
cadastrada.

Fechamento do semestre 22/2020 - Arquivamento 08 a 26

de toda movimentacdo escolar - Didrio de Classe
1- Providenciar e conferir toda a documentacao
de comprovacgao dos registros escolares;

2- Assinaturas; Digitalizacdo e Arquivamento.

Histdricos Escolar - Diversas providéncias
-Levantamento de dados; conferir a conclusdo
E.Médio. Separar prontudrios e emitir o Histdrico.

Concluintes - Sistemas SED

-Inclusdao dos alunos concluintes no Sistema
-Montar processos

-Lauda DRE (*)

-Publicacao

Concluintes Sistemas SISTEC
-Apds Publicacdo DRE
-Emissdo de Diploma

Projeto Aprendiz - Providéncias
-Matriculas Sistema Sophia -Didrios de Classe
-Certificados

Censo Escolar - continuacdo do trabalho 1°/2020
ultima etapa : Lancamento do Rendimento
escolar

Em janeiro
confirmar
agenda
DRE

(*) Agenda
c/defasagem
de 01 ano
impacto
emissao
Diploma

Apds a
Lauda

Aguardando
Agenda DIEE

Aguardar
orientacao
DRE /SME
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CEPHAS

CENTRO DE EDUCACAO PROFISSIONAL
HELIO AUGUSTO DE SOUZA

Envio de Relagdo alunos Concluintes Prazo 60 d
-CRT - SP (antes CREA) para os cursos 08/02 a
ME/ED/EL/QU/MA 08/04
DIVISAO PEDAGOGICA
CURSOS TECNICOS
Ac¢oes Janeiro Fevereiro OBS
Acompanhamento junto a Diretoria CEPHAS e DRE do 42330 1a26
retorno das aulas presenciais para implantacdo das
mesmas
Estruturar os ambientes do semestre letivo de 2021 de 4325
acordo com os cursos a serem ofertados:
Remoto (ambientes virtuais) e Presenciais (caso ocorra o
retorno das aulas presenciais)
Processo de Atribuicdo de Aulas - 12 Sem. 2021 42329
Acompanhamento do processo de homologagao dos 42329
Cursos Técnicos EaD junto ao CEE/SP
Acompanhamento do processo de implantagdo do novo 4329
curso Técnico em Comércio junto ao ETEC/SP e DRE
Estruturar substituicGes de professores no caso de 4330 8a27
auséncia
Estruturar o acolhimento dos novos alunos 11a15
Analise do curso de Enfermagem T.22 Tarde - Campo de 18 a 22
Estagio remanescente : Atribuicdo das aulas especificas de
campo de estagio
Estruturar o SOPHIA para o 12 Semestre de 2021 21226
Enfermagem T.22 Tarde - Estruturagdao SOPHIA se 25a29
continuar com o mdédulo de campo de estagio
Lancamento da folha de pagamento de aulas adicionais e | de acordo de acordo
de atrasos e auséncia de professores com com
cronograma | cronograma
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CEPHAS

CENTRO DE EDUCACAO PROFISSIONAL
HELIO AUGUSTO DE SOUZA

DRH DRH
Apontamento de folha de frequéncia equipe da Divisdo 4a8 l1a5s
Pedagdgica
Conselho de Classe l1a3
Realizar o “check list” documentos pedagdgicos do 22 4e5
Semestre de 2020 para arquivo na Secretaria Académica
Semana Pedagdgica por grupos de Eixos Tecnoldgico via 4e5
Google Sala de Aula
Realizar a acolhida dos novos alunos (apresentar 8
informacgdes sobre o CEPHAS e metodologia por
competéncia)
Estruturar o Projeto politico Pedagégico de 2021 para ser 8al2
protocolado no prazo estabelecido pela DRE (
margo/2021)
Realizar o processo de Revisdo de conselho de Classe 10a 26
Realizar o procedimento de analise de Dispensa de 8a26
Componente Curricular
Realizar processo de analise curricular das solicitagdes de 8a26
matricula retorno
Realizar o processo de analise de matricula de DP - Cursos 8a26
Técnicos
Acompanhamento das aulas remotas pela Assessoria 8a27
Educacional e Pedagdgica
Realizar relatério do monitoramento das aulas : 8a?227
Assessoria Educacional e Pedagdgica
Acompanhamento da agenda de reunides dos 8a27
Responsaveis Técnicos

DIVISAO PEDAGOGICA

APRENDIZAGEM TEORICA - PROGRAMA APRENDIZ

Estruturar no ambiente EaD os componentes|4a8
curriculares do 12 semestre de 2021
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CEPHAS

CENTRO DE EDUCACAO PROFISSIONAL
HELIO AUGUSTO DE SOUZA

Estruturar a grade de hordrio para o 12 semestre 2021 | 11a15
(primeira e segunda etapa dos moddulos basicos e
especificos) para viabilizar o retorno presencial sem
prejuizo do que foi realizado na modalidade EaD

Estruturar SOPHIA para os registros do 12 semestre de | 11 a 15
2021

Divulgacdo de tutoriais de orientacdo de acesso a | 13a15
plataforma moodle e apoio na realizacdo das
atividades EAD.

Integracdo de novas turmas contratos Janeiro/2020, | 18
orientacdes quanto aos conceitos de aproveitamento
e regras do programa aprendiz.

Acompanhamento junto a Diretoria CEPHAS do retorno 4226
das aulas presenciais para implantacao das mesmas

Atribuicdo de aulas Programa Aprendiz 28e29

Conselho de Classe para certificagdo dos alunos 438

desligados

Formatacao, orientacdo e apoio aos docentes para a las

confecgdao do material didatico direcionados as aulas
assincronas

Acompanhamento das aulas EaD 18 a 29 1a26

Registro de relatério do monitoramento da Aprendizagem | 18 a 29 1a26
Tedrica na modalidade EaD para arquivo e posterior
comprovagao das mesmas

Cephas: Rua Tsunessaburo Makiguti, 399 « Floradas de Sao José * Sado José dos Campos-SP « CEP: 12230-084

), PREFEITURA

1\4 SAO JOSE DOS CAMPOS

FUNDHAS

FUNDACAO HELIO AUGUSTO DE SOUZA



